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Prefeitura Municipal de Sdo José do Horténcio
Estado do Rio Grande do Sul

Setor de Licitaces

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Sao José do Horténcio/RS
Secretaria Municipal de Administracao e Fazenda

1. OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada na gestdo otimizada de operagdes de consignacao,
fornecendo maédulo informatizado, implantagdo, manutencao e treinamentos para o uso eficiente
do SISTEMA.

1.1. Defini¢cao do objeto

Contratagcdo de empresa especializada em sistema digital (uso de software) para realizar as
consignagdes, com implantacdo e operacionalizacdo de solucdo completa responsavel pelo
controle eletrbnico de margem consignavel, fornecendo médulo informatizado para geracao
automatica, reservas, averbacbes e manutencdo de langamentos para sistema de folha de
pagamento do municipio, compreendendo a implantagcdo, migracdo de dados, suporte,
treinamento e manutencao conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
1.2. Estimativa dos Quantitativos: A empresa devera oferecer um SISTEMA que permite os
seguintes modulos e servigos: seguranca dos dados, praticidade e confiabilidade na gestao de
margem consignavel e beneficios, com controle de todos os tipos de consignagdo em folha,
empréstimos consignados, mensalidades, consignag¢des voluntarias representativas bem como
todo o suporte ao portal de acesso e seus moédulos.

1.3. Local de execugao:

O SISTEMA sera utilizado pela Secretaria Municipal de Administragéo, e operacionalizado junto
ao setor de Recursos Humanos.

1.4. Prazo:

A contratada, apos a conclusdo do processo de contratacdo, aguardara a assinatura do contrato
para dar inicio a implantacao, treinamentos, testes de amostras e habilitagao total entre sistema
de folha de pagamento e SISTEMA. O prazo ¢ até 30 dias apds a ordem de implantagéo.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

O intuito da contratacdo de empresa especializada em sistema digital de consignagdes € se
apropriar de beneficios como maior agilidade e eficiéncia na gestdo das consignacgoes,
transparéncia para os servidores publicos, reducdo de custos operacionais para o setor de
Recursos Humanos, bem como maior seguranga no tratamento de dados. Espera-se ainda
resultados como:

a) Melhoria significativa dos servigos prestados aos servidores publicos municipais;

b) Otimizagao dos servigos internos junto ao Setor de Recursos Humanos;

c) Melhora na agilidade do servigo prestado;
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Setor de Licitaces

d) Confiabilidade e seguranca das informacdes e dados.

e) Eliminacao dos processos administrativos advindos de operacdes indevidas no processo de
gerenciamento de margem consignavel;

f) Disponivel através de um SISTEMA automatizado do processo de consultas, reservas e
averbagdes em periodo integral e em todos os dias do més;

g) Evitar apontamentos por parte do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul —
TCE/RS.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO.

Contratagcdo de empresa especializada em sistema digital de consignagdes, implantagcao e
operacionalizacdo de solugdo completa responsavel pelo controle eletrbnico de margem
consignavel, fornecendo médulo informatizado para geracdo automatica, reservas, averbacoes
e manutengdo de lancamentos para sistema de folha de pagamento do municipio,
compreendendo a implantagdo, migragdo de dados, suporte, treinamento e manutencéo
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia. A utilizacdo do SISTEMA, visa
resultados como a redugéo de custos operacionais ao 6rgao publico, otimizacao da informacgao
de margem consignavel para os servidores publicos, aumenta da seguridade das informacgoes,
maior agilidade no atendimento as necessidades e maior autonomia para o servidor publico.
Dentre os servigos, a empresa devera oferecer praticidade, segurancga e confiabilidade na gestao
de margem consignavel.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

4.1. A contratacido tem natureza de bens e servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos nos termos da Lei Federal
14.133/2021.

4.2. As principais caracteristicas que o sistema deve conter sao:

4.2.1. Controle de margem consignada:

4.2.1.1. Disponibilizada a margem do servidor no SISTEMA, o mesmo fara o controle para que
nao sejam feitos langamentos superiores a margem cadastrada.

4.2.1.2. O SISTEMA devera disponibilizar tela para consulta de margem, além de telas para
consulta dos historicos da margem e historicos dos langamentos, disponiveis para o 6rgao
publico contratante.

4.21.3. O calculo da margem deve estar configurado no SISTEMA conforme normas
estabelecidas pela contratante.

4.2.2. Controle das averbagdes em folha de pagamento

4.2.2.1. As consignatarias (municipio e entidades bancarias) deverado poder acessar o SISTEMA
via internet e realizar os langamentos diretamente na folha de pagamento;

4.2.2.2. O SISTEMA devera disponibilizar, para empréstimos consignados, a possibilidade de
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lancamentos de reservas, refinanciamento e portabilidade.

4.2.2.3. A consignataria - entidade bancaria devera poder também quitar contratos, cancelar e
amortizar parcelas.

4.2.3. Integracdo com sistema da folha

4.2.3.1. A integracéo devera ser realizada com o sistema da folha por meio de arquivos txt. O
SISTEMA devera disponibilizar trés layouts: um para integracdo da margem consignada, outro
em que o SISTEMA gera os descontos do més para o sistema da folha de pagamento e um
terceiro, em que o sistema de folha de pagamento gera para o SISTEMA a confirmagao dos
descontos que foram efetivados na folha de pagamento.

4.2 4. Relatorios e arquivos para conciliagao.

4.2.4.1. O SISTEMA devera disponibilizar relatérios para controle das consigna¢des geradas
tanto para responsaveis pelo ORGAO PUBLICO quanto para a Entidade Bancaria.

4.2.4.2. As CONSIGNATARIAS deverzo poder utilizar o relatério para fazer a conferéncia dos
descontos realizados, eliminando a necessidade de o ORGAO PUBLICO enviar este relatorio
mensalmente.

4.2.4.3. O SISTEMA devera também disponibilizar arquivo para que as CONSIGNATARIAS
possam fazer a conciliagdo ou conferéncia de forma automatica.

4.2.5. Controle de avisos

4.2.5.1. O SISTEMA devera possibilitar o envio de avisos a todos os usuarios do SISTEMA.
4.2.6. Blogqueios

4.2.6.1. Os administradores do 6rgao publicos deverdo poder realizar bloqueis de acessos a
todos os usuarios do SISTEMA.

4.2.6.2. O bloqueio devera ser possivel para todas ou apenas para partes das operacoes.
4.2.6.3. O SISTEMA devera permitir que servidores que ndo desejam ou nao podem realizar
empréstimo consignado, possam sofrer bloqueio.

4.2.7. Sistema de Seguranga

4.2.7.1. O controle de acesso devera poder ser realizado por senha criptografada de 128 bits
unidirecional. O SISTEMA disponibiliza cadastro de perfil e usuarios para manutencido e
gerenciamento dos acessos das CONSIGNATARIAS e usuarios do ORGAO PUBLICO.

4.2.7.2. O SISTEMA devera possibilitar a utilizagao do recurso de autenticacado centralizada. E
0s usuarios devem possuir apenas uma senha de acesso, independentemente do local em que
estejam.

4.2.8. Portal do Servidor

4.2.8.1. O portal a ser disponibilizado ao servidor é para fins de consulta de margem, historico
de descontos e realizagdo de simulagdo de ranking de melhores taxas de empréstimos para
consignar.

4.3. Documentos para fins de habilitagao:
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HABILITAGAO JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

REGULARIDADE FISCAL.:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;

b) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

¢) comprovante de regularidade relativo aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

d) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

e) prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

f) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
REGULARIDADE TRABALHISTA:

a) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

5. METODOLOGIA DE EXECUGAO:

Todos os servigos previstos e descritos no presente processo de contratacdo deverdo ter o
acompanhamento e aprovacao da Administracdo Municipal, através da Secretaria Municipal de
Administracao e Fazenda.

Deveréo ser prestados todos os esclarecimentos solicitados e atendidas prontamente todas as
reclamacdes pertinentes que porventura surjam durante a execugao do contrato.

A empresa devera responder por quaisquer danos ocasionados durante a execugao do contrato.
Sera de responsabilidade da CONTRATADA a prestacao de suporte e manutencao do SISTEMA
durante toda a vigéncia do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

A execugao dos servigos contratados conforme definido no objeto deste Termo de Referéncia
serao acompanhados pelo gestor e titular da Secretaria Municipal de Administragéo e Fazenda,
tendo como fiscal os servidores pertencentes ao quadro do setor de Recursos Humanos
indicados pela Administragdo Municipal.

7. CRITERIO DE PAGAMENTO
Conforme informacgdes, a referida despesa néo tera custos financeiros para a Administragao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:
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A contratada sera selecionada mediante processo licitatério na modalidade dispensa de licitagcao
conforme art. 75 Inciso Il Paragrafo 3° da Lei de Licitagcbes. Em havendo mais de uma empresa
interessada, mediante manifestagao de interesse no prazo estipulado no edital, e tendo atendido
os critérios e documentos de habilitagao previstos neste Termo de Referéncia, serao realizado
sorteio entre as empresas interessadas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A contratagdo deste objeto ndo acarretara em custos para o municipio. Porém, podem ocorrer
custos adicionais de baixo impacto para adequacbes que se fizerem necessarias junto ao
software da folha de pagamento.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:
Nao ha despesa a ser empenhada.

Sao José do Horténcio/RS, 20 de agosto de 2025.

José Mauricio Heck
Secretario Municipal da
Administracao e Fazenda
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